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QUY ĐỊNH 
Phân công nhiệm vụ và lề lối làm việc của 

Ủy viên Ban Chấp hành Đoàn TNCS Hồ Chí Minh trường CĐSP Đắk Lắk  
khóa X, nhiệm kỳ 2019 – 2022 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 04 QĐ/ĐTN ngày 20 /5/20219 
của Ban Chấp hành Đoàn trường)  

 

I. Phân công nhiệm vụ các đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành Đoàn trường, Cán bộ 
Chuyên trách đoàn 

1. Đồng chí Trần Văn Hải - Bí thư Đoàn trường 

- Phụ trách chung 

- Phát ngôn của Đoàn 

- Là mối liên hệ giữa Đoàn trường với Đảng ủy – Ban Giám hiệu, Đoàn bạn và 
Đoàn cấp trên. 

- Triển khai các Chỉ thị, Nghị quyết của Đảng, Pháp luật của Nhà nước, Nội quy, 
quy chế của Ngành Giáo dục và Đào tạo, Nội quy, quy chế của Nhà trường, Nghị quyết, 
Chương trình, Kế hoạch của Đoàn các cấp và kế hoạch, chương trình phối hợp của Đoàn 
với các Ban, Ngành, Đoàn thể ... Nghị quyết Đoàn trường đến Liên Chi đoàn và Chi 
đoàn. 

- Đảm bảo duy trì và chuẩn bị nội dung sinh hoạt định kỳ của Ban Thường vụ, Ban 
Chấp hành đúng Điều lệ Đoàn; chỉ đạo sơ kết, tổng kết các hoạt động của công tác Đoàn 
và phong trào thanh niên. 

- Phụ trách công tác giáo dục của Đoàn, tổ chức, học tập và nghiên cứu khoa học 
của Đoàn, thi đua khen thưởng của Đoàn, công tác phát triển Đảng. 

- Chỉ đạo Liên Chi Khoa Xã hội và Nhân văn, Chi đoàn Cán bộ - Giảng viên, Chi 
đoàn Trường Thực hành Mầm non Hoa Hồng, Hội Sinh viên Việt Nam trường CĐSP 
Đắk Lắk. 

- Là chủ tài khoản. 

- Viết bài về hoạt động thuộc lĩnh vực mình phụ trách để đăng lên Website của 
trường hoặc gửi về tỉnh Đoàn Đắk Lắk.  

2. Đồng chí Phan Thị Kim Thư - Phó Bí thư, Chủ nhiệm Ủy ban kiểm tra 
Đoàn trường, Chủ tịch Hội Sinh viên trường 

- Thay mặt Bí thư triển khai công tác Đoàn và phong trào thanh niên, làm việc với 
các đơn vị khi được Bí thư ủy quyền 

- Phụ trách công tác kiểm tra, giám sát của Đoàn; tham mưu tổng hợp, đề xuất giải 
pháp xây dựng Đoàn. 

- Hướng dẫn Đồng chí Nguyễn Thị Vân – UVBTV xây dựng Báo cáo của Đoàn. 

- Phụ trách các phong trào của Đoàn. 

- Thẩm định văn bản của Đoàn. 

- Chỉ đạo Liên Chi đoàn: Khoa Khoa học Tự nhiên, Liên Chi đoàn Khoa Ngoại 
ngữ - Tin học - Kinh tế. 

- Viết bài về hoạt động thuộc lĩnh vực mình phụ trách để đăng lên Website của 
trường hoặc gửi về tỉnh Đoàn Đắk Lắk.  
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3. Đồng chí H’ Na My Niê – Phó Bí thư Đoàn trường 

- Thay mặt Bí thư triển khai công tác Đoàn và phong trào thanh niên, làm việc với 
các đơn vị khi được Bí thư ủy quyền. 

- Phụ trách công tác xây dựng Đoàn: phát triển Đoàn viên, nâng cao chất lượng 
Đoàn viên, nâng cao chất lượng sinh hoạt Đoàn, tập huấn – bồi dưỡng cán bộ Đoàn, đánh 
giá phân loại Đoàn viên, phân loại Chi đoàn, phân loại Liên Chi đoàn. 

- Phụ trách công tác Đoàn tham gia xây dựng Đảng: phát triển Đảng viên, đề xuất 
hiến kế, góp ý kiến xây dựng Đảng, xây dựng Nhà trường. 

- Phụ trách công tác chăm sóc, giáo dục thiếu niên nhi đồng. 

- Chỉ đạo Liên Chi Đoàn Tiểu học – Mầm non. 

- Hướng dẫn Đồng chí Nguyễn Thị Vân – UVBTV xây dựng Báo cáo của Đoàn. 

- Phụ trách Vườn hao khu C. 

- Thực hiện các công tác đột xuất theo sự phân công của Bí thư. 

- Viết bài về hoạt động thuộc lĩnh vực mình phụ trách để đăng lên Website của 
trường hoặc gửi về tỉnh Đoàn Đắk Lắk.  

4. Đồng chí Nguyễn Thị Vân - Ủy viên Ban Thường vụ Đoàn trường 

- Phụ trách văn phòng, tài sản của Đoàn, công tác Đoàn vụ, đoàn tịch, chuẩn bị cơ 
sở vật chất, tài chính cho các hoạt động của công tác Đoàn và phong trào thanh niên theo 
kế hoạch và Chương trình cụ thể. 

- Thư ký các cuộc họp, hội nghị. 

- Phụ trách nữ công.  

- Phát hành văn bản của Đoàn. 

- Xây dựng Báo cáo của Đoàn. 

- Thu các đóng góp từ các Chi đoàn và ĐVTN theo quy định. 

- Thực hiện các công tác theo yêu cầu thực tế và phân công của Thường trực Đoàn 
trường. 

5. Đồng chí Nguyễn Chiến Thắng - Ủy viên Ban Thường vụ Đoàn trường 

- Giúp đồng chí  H’ Na My Niê – Phó Bí thư Đoàn trường trong công tác chăm 
sóc Vườn hoa khu C. 

- Thực hiện các công tác theo yêu cầu thực tế và phân công của Thường trực Đoàn 
trường. 

* Trong quá trình thực hiện công việc được phân công phụ trách, các đồng chí tự 
thiết kế chương trình, Kế hoạch ... gửi qua văn phòng để thẩm định, phát hành. 

6. Các đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành (12 đồng chí) 

 - Phụ trách trực tiếp Liên Chi đoàn, Chi đoàn của đồng chí đang sinh hoạt; 

- Thực hiện các công tác theo sự phân công của Thường trực Đoàn trường. 

II. Phân công phụ trách nội dung công tác 

1. Công tác giáo dục, nghiên cứu khoa học 

            - Trần Văn Hải  - Phụ trách 
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- Phan Thị Kim Thư  - Thành viên 

- H’ Na My Niê  - Thành viên 

- Nguyễn Thị Thụy Mai - Thành viên 

- Lê Thị Mỹ Linh  - Thành viên 

- Trần Thị Mai Hương - Thành viên 

- Nguyễn Thị Hiền  - Thành viên 

- Lê Thanh Ly  - Thành viên 

- Nguyễn Chiến Thắng - Thành viên 

- Vũ Song Hiên  - Thành viên 

- Đào Thị Tuyết Mai - Thành viên 

2. Phong trào thanh niên 

- Phan Thị Kim Thư  - Phụ trách 

- H’ Na My Niê  - Thành viên 

- Nguyễn Thị Thụy Mai - Thành viên 

- Trần Thị Mai Hương - Thành viên 

- Lê Thị Mỹ Linh  - Thành viên 

- Nguyễn Chiến Thắng - Thành viên 

- Y Tân Hmok  - Thành viên 

- Trịnh Thạch Lam  - Thành viên 

-  Nguyễn Văn Thành - Thành viên 

- Hà Quang Tùng  - Thành viên 

- Vương Thị Hường  - Thành viên 

3. Xây dựng Đoàn, Xây dụng Đảng; giáo dục thiếu niên, nhi đồng, Thi đua – 
Khen thưởng 

- H’ Na My Niê  - Phụ trách 

- Lê Thị Mỹ Linh  - Thành viên 

- Nguyễn Thị Hiền  - Thành viên 

- Lê Thanh Ly  - Thành viên 

- Nguyễn Thị Thụy Mai - Thành viên 

- Trần Thị Mai Hương - Thành viên 

- Vương Thị Hường  - Thành viên 

- Hà Quang Tùng  - Thành viên 

4. Công tác cán bộ; phụ trách Hội Sinh viên trường 

- Trần Văn Hải  - Phụ trách 

- Phan Thị Kim Thư  - Thành viên  

- H’ Na My Niê  - Thành viên  
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- Nguyễn Chiến Thắng - Thành viên 

5. Tài chính của Đoàn 

- Trần Văn Hải  - Phụ trách 

- Phan Thị Kim Thư  - Thành viên  

- H’ Na My Niê  - Thành viên  

- Lê Thị Mỹ Linh làm kế toán - thủ quỹ khóa XI. 

 Trong quá trình thực hiện, nếu cần điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế thì 
Ban Chấp hành Đoàn trường điều chỉnh quyết định. 

---------------------------------------- 

 


